Guatemaia, 31 de Maye de 2016,
informe 02-2016

Licenciado
MAXIMILIANG ANTONIO ARAUSD ARALLO

Viceministro de Cultura
Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Téenico Profesionales Numero 923-2016 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 282-
2016, correspondiente al mes de mayo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie A mimero G007,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en el cumplimiento de los objetivos de la Direccion de Comunicacién y Difusién

Cultural.

2. Asesorar en el correcto manejo y archivo de {os documentos que ingresan a fa Direccion
de Comunicacidn y Difusién cultural.

3. Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusion de problemas
competentes a ta Direccitn de Comunicacidn y Difusion cultural.

4. Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a [a Dxreccuon de
Comunicacién v Difusidn Cultural e informar al encargado segiin corresponda el estatus de

los mismos para la toma de decisiones.
5. Asesorar consultas internas y externas de competencia a la Direccion de Comumcac iony

Difusidn Cultural
6. Rendir informes gue le sean solicitados en lo que reflere a avances y pendientes de la

agenda planificada por fa Direccion y Difusidn Cultural.

RESULTADUS OBTENIDGS

Apovo en logistica de reunion CONADI, Saldn banderas. ,

Asistencia en ordenamiento de archivos , Direccion de comunicacion y difusion cultural,
Apoyo y acompafiamiento en desarrollo de entrega de informe, Union Europea.

Apoyo y organizacion de presentacion de plan nacional e investigacion de condicionfisica.
Asistencia en entrega de reconccmientos a deportistas destacados, areas sustantivas.
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